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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

ОП.11 Информационные технологии в профессиональной деятельности 

 

1.1. Область применения рабочей программы 

Рабочая  программа учебной дисциплины является частью  программы 

подготовки квалифицированных рабочих, служащих в соответствии с ФГОС 

СПО  по профессии 43.01.09 Повар, кондитер. 

 

1.2. Место учебной дисциплины в структуре основной профессиональной 

образовательной программы: 

Учебная дисциплина ОП.11 Информационные технологии в 

профессиональной деятельности  входит в общепрофессиональный учебный 

цикл и изучается на 3 и 4 курсах согласно учебному плану по профессии 

43.01.09 Повар, кондитер. 
 

1.3. Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам 

освоения учебной дисциплины: 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь: 

 использовать информационные ресурсы для поиска и хранения 

информации;  

 обрабатывать текстовую и табличную информацию;  

 использовать деловую графику и мультимедиа-информацию;  

 создавать презентации;  

 применять антивирусные средства защиты информации;  

 читать (интерпретировать) интерфейс специализированного 

программного обеспечения, находить контекстную помощь, работать с 

документацией;  

 применять специализированное программное обеспечение для сбора, 

хранения и обработки банковской информации в соответствии с изучаемыми 

профессиональными модулями;  

 пользоваться автоматизированными системами делопроизводства;  

 применять методы и средства защиты банковской информации;  

В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать: 

 основные методы и средства обработки, хранения, передачи и 

накопления информации; 

 основные компоненты компьютерных сетей; 

 принципы пакетной передачи данных, организацию межсетевого 

взаимодействия; 

 назначение и принципы использования системного и прикладного 

программного обеспечения; 

 технологию поиска информации в информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет"(далее - сеть Интернет);  

 принципы защиты информации от несанкционированного доступа;  



 

 правовые аспекты использования информационных технологий и 

программного обеспечения; 

 основные понятия автоматизированной обработки информации; 

 основные угрозы и методы обеспечения информационной 

безопасности. 

 

В результате освоения дисциплины обучающийся осваивает элементы 

компетенций. 

Перечень общих компетенций, элементы которых формируются в рамках 

учебной дисциплины: 

 

Код 

ОК 

Наименование 

ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной 

деятельности, применительно к различным контекстам. 

ОК 02. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, 

необходимой для выполнения задач профессиональной 

деятельности. 

ОК 03. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и 

личностное развитие. 

ОК 04. Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать 

с коллегами, руководством, клиентами. 

ОК 09. Использовать информационные технологии в профессиональной 

деятельности. 

 

1.4. Количество часов на освоение рабочей программы учебной 

дисциплины: 

максимальной учебной нагрузки обучающегося 58 часов, в том числе: 

 обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 54 часа; 

 самостоятельной работы обучающегося (очное отделение) 4 часа; 

 



 

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

 

Вид учебной работы Объем часов 

Суммарная учебная нагрузка во взаимодействии с преподавателем 54 

Самостоятельная работа 4 

Объем образовательной программы  58 

в том числе: 

теоретическое обучение 54 

Самостоятельная работа  4 

Промежуточная аттестация проводится в форме дифференцированного зачета     

 

 



 

2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины ОП.1 Информационные технологии в 

профессиональной деятельности 
 

Наименование 

разделов и тем 

Содержание учебного материала и формы организации деятельности 

обучающихся 
Объем часов 

Формируемые 

компетенции 

1 2 3  

Раздел 1. Автоматизированная обработка информации: основные понятия и технологии 8  

Тема 1.1. 

Информационные 

технологии 

 

Содержание учебного материала   ОК 01, ОК 02, 

ОК 03, ОК 04, 

ОК 09  
Основные понятия и определение информационных технологий. 

Информационные технологии копирования и  

тиражирования информации. 

Подключение периферийных устройств к П.К. Способы хранения информации, 

носители. Накопители на жестких и гибких магнитных дисках. Устройства 

оптического хранения данных.  

Обслуживание дисковых накопителей информации. 

8 

Раздел 2. Прикладные программные средства 44  

Тема № 2.1.  

Текстовые 

процессоры 

Содержание учебного материала   ОК 01, ОК 02, 

ОК 03, ОК 04, 

ОК 09  
Возможности текстового процессора.  

Редактирование документов. Шрифтовое оформление текста. Форматирование 

символов и абзацев, установка междустрочных интервалов. Вставка в документ 

рисунков, диаграмм и таблиц, созданных в других режимах или другими 

программами. Колонтитулы. Применение текстового редактора Word  для 

решения профессиональных задач. 

Организация нового документа ТП Word. Форматирование символов, абзацев, 

страниц. Создание текстовых документов сложной структуры. Использование 

стилей, форм и шаблонов. ТП Word. Создание и обработка графических объектов, 

вставка рисунков из файла, создание текстовых эффектов в Word. 

ТП Word Создание и редактирование таблиц, вычисления в таблицах в Word. 

Использование в документах редактора формул. 

10 

Тема № 2.2. 

Электронные 
Содержание учебного материала   ОК 01, ОК 02, 

ОК 03, ОК 04, ТП Excel. Ввод и форматирование данных. Работа с данными, расположенными 10 



 

таблицы  на разных листах. 

ТП Excel. Статистическая обработка данных. Условная функция и логические 

выражения. ТП Excel. Графическая обработка данных. 

ОК 09  

Тема № 2.3. 

Системы управления 

базами данных 

Содержание учебного материала 

 
 

ОК 01, ОК 02, 

ОК 03, ОК 04, 

ОК 09  СУБД. Основные понятия. Обзор наиболее распространенных СУБД. 

Технология получение информации из БД Access. Создание базы данных. 

Операции с таблицами в Access. Создание и использование запросов и отчетов в 

Access 

6 

Тема № 2.4. 

Компьютерные 

презентации 

Содержание учебного материала 

 
 

ОК 01, ОК 02, 

ОК 03, ОК 04, 

ОК 09  Мультимедийные презентации. Основные понятия. Средства создания. 

Создание презентации Power Point. Использование графических объектов, звуков 

фильмов в презентации Power Point 
6 

Тема №2.5. 

Справочно-правовые 

системы 

Содержание учебного материала 

 
 

ОК 01, ОК 02, 

ОК 03, ОК 04, 

ОК 09  Справочно-правовые системы. Основные понятия, обзор. 

Работа с онлайн платформой Консультант Плюс, Гарант 
6 

Тема № 2.6. 

Компьютерная 

графика 

Содержание учебного материала 

 
 

ОК 01, ОК 02, 

ОК 03, ОК 04, 

ОК 09  Компьютерная графика. Основные понятия, виды, форматы изображений. 

Графические редакторы. 

Работа с растровыми и векторными изображениями. 
6 

Самостоятельная работа:  

Подготовка к дифференцированному зачету 

4  

Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета 2  

Всего: 58  

 



 

3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

3.1. Требования к минимальному материально-техническому 

обеспечению 

Реализация учебной дисциплины требует наличия учебного кабинета 

«Информационные технологии в профессиональной деятельности». 

Оборудование учебного кабинета: рабочие места по количеству 

обучающихся, рабочее место для преподавателя, макеты по темам занятий. 

Технические средства обучения: компьютер, принтер, сканер, 

мультимедийный комплекс (проектор, проекционный экран). 

 

3.2. Информационное обеспечение обучения 

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, 

дополнительной литературы 

Основные источники:  

1.Коломейченко, А. С. Информационные технологии: учебное пособие 

для спо / А. С. Коломейченко, Н. В. Польшакова, О. В. Чеха. — 2-е изд., 

перераб. — Санкт-Петербург: Лань, 2021. — 212 с. — ISBN 978-5-8114-7565-

0 

2. Советов, Б. Я.  Информационные технологии: учебник для среднего 

профессионального образования / Б. Я. Советов, В. В. Цехановский. — 7-е 

изд., перераб. и доп. — Москва: Издательство Юрайт, 2022. — 327 с. — 

(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-06399 

3. Васильев, А. Н. Числовые расчеты в Excel: учебное пособие для спо / 

А. Н. Васильев. — Санкт-Петербург: Лань, 2021. — 600 с. — ISBN 978-5-

8114-6912-3. — Текст: электронный // Лань: электронно-библиотечная 

система. — URL: https://e.lanbook.com/book/153668 

 4. Бурнаева, Э. Г. Обработка и представление данных в MS Excel: 

учебное пособие для спо / Э. Г. Бурнаева, С. Н. Леора. — Санкт-Петербург: 

Лань, 2021. — 156 с. — ISBN 978-5-8114-6919-2. — Текст: электронный // 

Лань: электронно-библиотечная система. — URL: 

https://e.lanbook.com/book/153673 

5. Галыгина, И. В. Информатика. Лабораторный практикум: учебное 

пособие для спо / И. В. Галыгина, Л. В. Галыгина. — Санкт-Петербург: Лань, 

2021. — 124 с. — ISBN 978-5-8114-6979-6. — Текст: электронный // Лань: 

электронно-библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/153942 

6. Зубова, Е. Д. Информатика и ИКТ: учебное пособие для спо / Е. Д. 

Зубова. — 2-е изд., стер. — Санкт-Петербург: Лань, 2021. — 180 с. — ISBN 

978-5-8114-7330-4. — Текст: электронный // Лань: электронно-библиотечная 

система. — URL: https://e.lanbook.com/book/158945-8. 

Дополнительные источники:  

1. Васильев, А. Н. Числовые расчеты в Excel: учебное пособие для спо / 

А. Н. Васильев. — Санкт-Петербург: Лань, 2021. — 600 с. — ISBN 978-5-

8114-6912-3. 



 

2. Бурнаева, Э. Г. Обработка и представление данных в MS Excel: 

учебное пособие для спо / Э. Г. Бурнаева, С. Н. Леора. — Санкт-Петербург: 

Лань, 2021. — 156 с. — ISBN 978-5-8114-6919-2 

3. Галыгина, И. В. Информатика. Лабораторный практикум: учебное 

пособие для спо / И. В. Галыгина, Л. В. Галыгина. — Санкт-Петербург: Лань, 

2021. — 124 с. — ISBN 978-5-8114-6979-6 

4. Зубова, Е. Д. Информатика и ИКТ: учебное пособие для спо / Е. Д. 

Зубова. — 2-е изд., стер. — Санкт-Петербург: Лань, 2021. — 180 с. — ISBN 

978-5-8114-7330-4 

5. Практикум по информатике: учебное пособие для спо / Н. М. 

Андреева, Н. Н. Василюк, Н. И. Пак, Е. К. Хеннер. — Санкт-Петербург: Лань, 

2021. — 248 с. — ISBN 978-5-8114-6923-9 

6. Алексеев, В. А. Информатика. Практические работы: методические 

указания / В. А. Алексеев. — Санкт-Петербург: Лань, 2020. — 256 с. — ISBN 

978-5-8114-4608-7. 

7. Калмыкова, С. В. Работа с таблицами на примере Microsoft Excel: 

учебное пособие для спо / С. В. Калмыкова, Е. Ю. Ярошевская, И. А. 

Иванова. — Санкт-Петербург: Лань, 2020. — 136 с. — ISBN 978-5-8114-5993-

3 

8. Логунова, О. С. Информатика. Курс лекций: учебник для спи / О. С. 

Логунова. — Санкт-Петербург: Лань, 2020. — 148 с. — ISBN 978-5-8114-

6569-9 

9. Журавлев, А. Е. Информатика. Практикум в среде Microsoft Office 

2016/2019: учебное пособие для спо / А. Е. Журавлев. — Санкт-Петербург: 

Лань, 2020. — 124 с. — ISBN 978-5-8114-5516-4.  

10. Набиуллина, С. Н. Информатика и ИКТ. Курс лекций: учебное 

пособие / С. Н. Набиуллина. — Санкт-Петербург: Лань, 2019. — 72 с. — 

ISBN 978-5-8114-3920-1. 

11. Операционные системы. Программное обеспечение: учебник для спо 

/ Составитель Куль Т. П. — 2-е изд., стер. — Санкт-Петербург: Лань, 2021. — 

248 с. — ISBN 978-5-8114-8419-5 

12. Михеева, Е. В. Информационные технологии в профессиональной 

деятельности [Электронный ресурс]: учебник / Е. В. Михеева. – 12-е изд., 

стер. – Москва: Академия, 2013. – 384 с. - Режим доступа: 

http://www.academia-moscow.ru/reader/?id=47836. 

13. Гаврилов, М. В.  Информатика и информационные 

технологии: учебник для среднего профессионального образования / М. В. 

Гаврилов, В. А. Климов. — 4-е изд., перераб. и доп. — Москва: Издательство 

Юрайт, 2022. — 383 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-

534-03051-8. — Текст: электронный // Образовательная платформа Юрайт 

[сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/489603 

14. Информационные технологии в 2 т. Том 1: учебник для 

среднего профессионального образования / В. В. Трофимов, О. П. Ильина, В. 

И. КИЯЕВ, Е. В. Трофимова; под редакцией В. В. Трофимова. — Москва: 

Издательство Юрайт, 2022. — 238 с. — (Профессиональное образование). — 



 

ISBN 978-5-534-03964-1. — Текст: электронный // Образовательная 

платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/490102 

15. Информационные технологии в 2 т. Том 2: учебник для 

среднего профессионального образования / В. В. Трофимов, О. П. Ильина, В. 

И. КИЯЕВ, Е. В. Трофимова; под редакцией В. В. Трофимова. — Москва: 

Издательство Юрайт, 2022. — 390 с. — (Профессиональное образование). — 

ISBN 978-5-534-03966-5. — Текст: электронный // Образовательная 

платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/490103 

 



 

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ 
 

Результаты обучения 

(освоенные умения, 

усвоенные знания) 

Оценка результатов 

обучения 

Формы и методы 

контроля результатов 

обучения 

Знания: 

Основные понятия 

автоматизированной обработки 

информации. 

Общий состав и структуру 

персональных компьютеров и 

вычислительных систем. 

Состав, функции и 

возможности использования 

информационных и 

телекоммуникационных 

технологий в 

профессиональной 

деятельности.  

Методы и средства сбора, 

обработки, хранения, передачи 

и накопления информации. 

Базовые системные 

программные продукты и 

пакеты прикладных программ в 

области профессиональной 

деятельности. 

Основные методы и приемы 

обеспечения информационной 

безопасности. 

 

Знать: 

– основные понятия 

автоматизированной 

обработки информации; 

– общий состав и структуру 

персональных компьютеров 

и вычислительных систем; 

– состав, функции и 

возможности использования 

информационных и 

телекоммуникационных 

технологий в 

профессиональной 

деятельности; 

– методы и средства сбора, 

обработки, хранения, 

передачи и накопления 

информации; 

– базовые системные 

программные продукты и 

пакеты прикладных 

программ в области 

профессиональной 

деятельности; 

– профессиональной 

деятельности; 

– основные методы и 

приемы обеспечения 

информационной 

безопасности. 

 

Тестирование 

Устный опрос 

Письменный опрос 

Выполнение сообщений, 

рефератов, докладов 

Составление конспектов 

Собеседование  

Дифференцированный  

зачет 

Умения: 



 

Использовать технологии 

сбора, размещения, хранения, 

накопления, преобразования и 

передачи данных в 

профессионально 

ориентированных 

информационных системах. 

Использовать в 

профессиональной 

деятельности различные виды 

программного обеспечения, в 

том числе специального. 

Применять компьютерные и 

телекоммуникационные   

средства. 

      Уметь: 

- использовать технологии 

сбора, размещения, хранения, 

накопления, преобразования 

и передачи данных в 

профессионально 

ориентированных 

информационных системах; 

-использовать в 

профессиональной 

деятельности различные 

виды программного 

обеспечения, в том числе 

специального; 

-применять компьютерные и 

телекоммуникационные   

средства. 

Практические задания 

Дифференцированный  

зачет 

 

Контроль и оценка результатов освоения элементов общих и 

профессиональных компетенций 
 

 

Резуль

таты 

Основные показатели оценки 

результата 

Формы и методы 

контроля 

результатов 

обучения 

Оценка 

результатов 

обучения 

ОК 01. 

 

Выбирать способы решения задач 

профессиональной деятельности 

применительно  

к различным контекстам 

Тестирование 

Устный опрос 

Письменный 

опрос 

Выполнение 

сообщений, 

рефератов, 

докладов 

Составление 

конспектов 

Собеседование  

Дифференцирован

ный  

зачет 

Грамотно 

осуществляет сбор, 

размещение, 

хранение, 

накопление, 

преобразование 

и передачу данных 

в профессионально 

ориентированных 

информационных 

системах; 

 

Уверенно 

применяет 

различные виды 

программного 

обеспечения 

 

Правильно 

использует  

компьютерные и 

телекоммуникацио

нные средства. 

ОК 02. 

 

Использовать современные средства 

поиска, анализа  

и интерпретации информации,  

и информационные технологии для 

выполнения задач профессиональной 

деятельности 

ОК 03. 

 

Планировать и реализовывать 

собственное профессиональное и 

личностное развитие. 

ОК 04. 

 

Работать в коллективе и команде, 

эффективно взаимодействовать с 

коллегами, руководством, клиентами. 

ОК 09. 

 

Использовать информационные 

технологии в профессиональной 

деятельности. 



 

 

 


